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Regulamento Geral de Protecao de Dados Pessoais

A sociedade comercial denominada “TANGERINA — Educagéo e Ensino, Lda.”, (doravante denominada por
“TANGERINA”), pessoa coletiva n.° 503874639, com sede na Av. da Boavista, n.° 2547, no Porto, detém e

explora um estabelecimento de ensino.

No &mbito da sua atividade, o “TANGERINA” recolhe e trata dados pessoais, sensiveis e ndo sensiveis,
encontrando-se, por isso, sujeito ao regime previsto pelo Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 27 de Abril de 2016, que entrou em vigor no dia 25/05/2018.

Com vista a dar cumprimento as obrigacdes que, para si, decorrem do referido normativo, estabelece o

presente regulamento de tratamento de dados pessoais, que estrutura da seguinte forma:

Primeiro
O “TANGERINA” é entidade responsavel pelo tratamento de dados pessoais, que recolhe, conserva e

protege, respeitando os principios da necessidade, adequacéo e exatidéo.

Segunda
Os dados tratados pelo “TANGERINA”, com excecéo daqueles cuja legalidade do tratamento o néo impde,

importam sempre o consentimento expresso do seu titular, considerando o fim a que se destinam.

Terceira
O “TANGERINA”, no exercicio da sua atividade, trata doze segmentos de dados pessoais, considerando a
finalidade da recolha, designadamente:

i. A impresséo digital dos pais, encarregados de educacéo, outros familiares e funcionarios
dado biométrico que se destina a realizar o controlo do acesso as instalacdes, por parte dos
mesmos, que € recolhido através de equipamento adequado e armazenado num Unico
computador, encriptado por palavra passe, ao qual tem acesso a responséavel administrativa,
sendo mantido até ao final da frequéncia do aluno no TANGERINA, ndo sendo, esta informagéo,

alvo de qualquer transmissao a terceiros;

ii. O nome, a data de nascimento, a morada do aluno, o nimero de telefone do encarregado de
educacdo, o numero de identificacao fiscal, o niimero e data de validade do Cartdo do

Cidadao, a certiddo de nascimento do aluno, 0 nome da mée, o nome do pai, as profissdes

TANGERINA - Educacao e Ensino, Lda
Jardim de Infancia — 12 Ciclo — Ativ. Extracurriculares
Av. da Boavista, 2547 | 4100-135 Porto
Telefone: 22 618 78 29 | Fax: 226 181 631 | www.tangerinaeducacao.pt | geral@tangerinaeducacao.pt




Pagina2de 5

do pai e da mae, os locais de trabalho, os emails de contacto, dados que se destinam a
instruir a inscricdo dos alunos no “TANGERINA”, cuja recolha € realizada mediante o
preenchimento de uma ficha de inscricdo, em suporte papel, por parte do encarregado de
educacéo, fichas essas que s@o armazenadas em pastas guardadas em estantes fechadas, a que
tém acesso os funcionarios, ndo sendo, a informacao recolhida, transmitida a qualquer entidade,

sendo mantida por todo o tempo de frequéncia do aluno na Instituicéo;

i. O nome, a data de nascimento e a morada do aluno, o numero de telefone do encarregado
de educagao, o nimero e data de validade do Cartdo do Cidadéo e a certidao de nascimento
do aluno, o nome da mae, o nome do pai, as profissoes do pai e da mae, dados que se
destinam a instruir o registo biografico a enviar para o Ministério da Educacéo, cuja recolha é
realizada através do preenchimento, pelos professores ou funcionarios administrativos, do “boletim
da escola”, em suporte papel, o qual é guardado na pasta do “processo individual do aluno®, que se
encontra num armario fechado a chave destinado para o efeito, a que tém acesso os professores e
0 pessoal administrativo, sendo, a informagao recolhida, transmitida ao Ministério da Educacéo e a
escola para onde os alunos transitam apds terminarem o ciclo de estudos no TANGERINA e

mantida, pela entidade responsavel, por todo o tempo de frequéncia do aluno na Institui¢ao;

iv. O nome, a data de nascimento, o numero de identificacao fiscal, o cartdo do cidadao, a
certidao de nascimento, o niimero de identificagéo da seguranca social, 0 nimero de utente
e o numero do seguro do aluno, os nomes da mae e do pai e o enderego eletrénico,
profissdo, local de trabalho e habilitacoes literarias do encarregado de educacéo, dados que
se destinam a instruir o boletim de matricula e de renovacao de matricula, cuja recolha é
realizada através do preenchimento, pelo encarregado de educacao, de um “boletim”, em suporte
papel, que é armazenado em pastas guardadas em estantes fechadas, a que tém acesso os
professores e o pessoal administrativo, sendo, esta informacao, transmitida ao Ministério da
Educacéo e a escola para onde os alunos transitam apds terminarem o ciclo de estudos no
TANGERINA e mantida por tempo indefinido;

v. O nome do aluno, os homes da mée e do pai, as datas de nascimento de todos, a residéncia,
o telefone de contacto dos pais, os niumeros de identificacao fiscal de todos, os cartdes do
cidadao de todos, as profissoes e locais de trabalho dos pais, as habilitagoes literarias dos
pais, as rotinas e preferéncias da crianca, as doencas familiares, os problemas na gravidez
e/ou no parto, os problemas de satide do aluno, dados que se destinam ao conhecimento da
crianca quando esta ingressa no Jardim de Infancia, cuja recolha é realizada em contexto de

entrevista com os pais, sendo preenchido um formuldrio, em suporte papel, que integraré a pasta
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do processo individual do aluno, que se encontra em armdrio da Secretaria, a que tém acesso os
professores e o pessoal administrativo, ndo sendo, esta informagao, transmitida a qualquer

entidade, sendo mantida por todo o tempo de frequéncia do aluno na Instituicao;

vi. O nome, a data de nascimento e a morada do aluno, o contacto telefénico do encarregado
de educacdo, o numero de identificacdo fiscal, o cartdo do cidaddo, a certiddo de
nascimento, os nomes do pai e da méae, as profissdes, locais de trabalho e enderecos
eletronicos de ambos, dados que se destinam a pré-inscri¢do do aluno, cuja recolha é realizada
pelo preenchimento, pelos pais, da ficha de pré-inscricdo em suporte papel, a qual é armazenada
em dossiers, guardados numa estante fechada da Secretaria, aos quais tém acesso os professores
e 0 pessoal administrativo, ndo sendo, esta informagéo, transmitida a qualquer entidade, sendo

mantida até os alunos, insctitos no mesmo ano, chegarem ao 4° ano de escolaridade;

vii. O nome e a data de nascimento do aluno e os nomes, os contactos telefénicos e enderegos
eletrénicos dos pais, dados que se destinam a pré-inscricdo online do aluno, cuja recolha é
realizada pelo preenchimento, pelos pais, da ficha de pré-inscricio online na pagina eletrénica da
Instituicdo, ficando alojada em computador com acesso reservado por via de password e em
suporte papel, decorrente da impressdo desse registo, a qual é armazenada em dossiers
guardados numa estante fechada da Secretaria, tendo acesso, a esta informagao, os professores e
0 pessoal administrativo, a qual ndo é transmitida a qualquer entidade, sendo mantida até os

alunos, inscritos no mesmo ano, chegarem ao 4° ano de escolaridade;

viii. O nome, a data de nascimento, o nimero do cartdo de cidadao e o cédigo postal do aluno,
as habilitagbes literarias do encarregado de educagdo, dados que se destinam, ao
recenseamento escolar, cuja recolha é realizada pelo preenchimento, pelo pessoal
administrativo, de um formuldrio excel realizado pela Direcgao-Geral de Estatisticas da Educacéo e
Ciéncia - DGEEC, os quais s@o armazenados, em suporte informéatico, em computador com acesso
limitado por password, tendo acesso a esta informagéo a Direccédo do TANGERINA, a qual é

transmitida & DGEEC e mantida por todo o tempo de frequéncia do aluno na Instituigéo;

ix. O nome e a data de nascimento do aluno, dados que se destinam a instruir a apdlice de
seguro de acidentes pessoais, cuja recolha é realizada através da “ficha do aluno” ja preenchida
pelos pais que é armazenada em suporte informatico num computador com acesso reservado por
password, tendo acesso a esta informagéo o pessoal administrativo, a qual é transmitida a
companhia de seguros contratada e mantida por todo o tempo de frequéncia do aluno na

Instituicao;
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x. O nome, a morada, o nimero de telefone, a data de nascimento, o endereco de correio
eletronico, a composicao do agregado familiar, o estado civil, o NIF, o nimero de
identificacao da seguranca social, o numero da caixa geral de aposentacdes, as habilitagcoes
literarias e o valor do vencimento do funcionario, dados que se destinam a realizagao da “ficha
do funcionario”, cuja recolha é realizada pelo preenchimento de um formuldrio, que é
armazenado, em suporte papel, em pastas guardadas numa estante na Secretaria, tendo acesso,
a esta informacéo, os professores e o pessoal administrativo, a qual néo é transmitida a qualquer

entidade, sendo mantida por todo o tempo da relagéo laboral;

xi. O nome, a morada, o NIF, o nimero de identificacao da seguranca social, 0 nimero da caixa
geral de aposentagGes, o valor do vencimento, a composicao do agregado familiar e o
estado civil do funcionario, dados que se destinam ao processamento de vencimentos, cuja
recolha consiste no preenchimento de uma “ficha informatica”, a partir da “ficha do funcionario”,
que é armazenada num computador com acesso reservado por password, tendo acesso, a esta
informacao, o pessoal administrativo, a qual é transmitida ao contabilista certificado que guarda os

livros da empresa, sendo, a mesma informacao, mantida por todo o tempo da relagéo laboral;

xii. O nome, a data de nascimento e a morada do aluno, o nimero de contacto telefonico do
encarregado de educacao, o numero do cartao do cidadao, os nomes da mae e do pai e os
correios eletronicos dos mesmos, dados que se destinam a faturacao, cuja recolha é realizada
a partir da “ficha do aluno”, que séo armazenados em suporte informatico, num computador com
acesso reservado por password, tendo acesso, a esta informag&o, o pessoal administrativo e o
responsavel informatico, a qual é transmitida ao contabilista certificado que guarda os livros da
empresa, sendo, a mesma informacdo, mantida por todo o tempo da frequéncia do aluno na

Instituicao.

Quarta
O TANGERINA, no momento da recolha dos dados, informa os respectivos titulares: (i) da sua identidade
societaria, (i) das finalidades do tratamento, (iii) dos destinatdrios ou categorias de destinatérios dos dados
pessoais, (iv) do prazo de conservacdo dos dados pessoais, (v) do direito de acesso aos dados pessoalis,
(vi) do direito de retificacéo e eliminagao dos dados pessoais, (vii) do direito de oposicao ao tratamento dos
dados pessoais, (viii) do direito a portabilidade dos dados pessoalis, (ix) do direito de retirar o consentimento
ao tratamento dos dados pessoais, (x) do direito de apresentar reclamacao a uma autoridade de controlo,
(xi) se a comunicacéo de dados pessoais constitui ou ndo uma obrigagao de fornecer os dados pessoais e

as consequéncias da recusa em fornecé-los.
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Quinta
1. Os ficheiros de dados pessoais tratados, em cada um dos segmentos descritos na antecedente
clausula terceira, quando em suporte informatico, encontram-se armazenados em computador,
com limitag@o de acesso por via de password, equipados com software de protegéo contra virus

informaticos e acessos remotos ndo autorizados.

2. Os ficheiros de dados pessoais tratados, em cada um dos segmentos descritos na antecedente
clausula terceira, quando em suporte papel, encontram-se organizados e guardados em armarios
fechados, apenas acessiveis por chave na posse da responsavel administrativa, que restringe a

sua circulagdo pelas pessoas autorizadas.

3. Encontram-se estabelecidos procedimentos rotineiros de verificagdo da integridade dos dados
tratados e armazenados, através de alertas do software de protecdo dos computadores e da
auditoria periddica de verificagdo do procedimento de armazenamento dos ficheiros em papel,
cuidando que os mesmos, apds cada consulta autorizada, sdo colocados nos seus devidos locais,
ndo devendo ser manuseados por quem ndo tem autorizagdo de acesso ou deixados a vista em

locais de acesso publico.

4. Verificando-se uma violagdo de dados pessoais, o TANGERINA, respeitando, sempre que
possivel, um prazo maximo de 72 horas, notificara a autoridade de controlo e o titular dos dados,
descrevendo a natureza da violagéo, o nimero de titulares de dados afetados, bem como as
categorias e o numero aproximado de registos em causa, adotando todas as medidas adequadas

a minimizar os efeitos negativos decorrentes dessa violagao.

O presente regulamento destina-se a dar cumprimento as obrigagées de evidéncia de regularidade do
tratamento de dados pessoais e de registo de todas as atividades de tratamento levadas a cabo pelas

entidades Responsaveis.

Pelo TANGERINA, entidade responsavel pelo tratamento,

TAMGERINA -.))))}f
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